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GENERALIDADES

1. LA REDACCION DEL TRABAJO DE GRADUACION:

De forma general, se respetara la redaccion, la ortografia y la coherencia segin las exigencias de
la Real Academia de Lenguas. Para la unidad del texto, su claridad y el sustento de las ideas se
seguird las recomendaciones de:

Day, R.A. 1990. Como escribir y publicar trabajos cientificos. Organizacion Panamericana de la
Salud y Organizacion Mundial de la Salud. Washington, DC, Estados Unidos. Publicacion
Cientifica 526: 1-214.

2. EL TIPO Y TAMANO DE LETRA:
Para todo el texto —las paginas preliminares y el cuerpo del trabajo- se usara Arial de 10 puntos.
3. LOS MARGENES E INTERLINEADO:

Los méargenes de todo el trabajo seran de 2,5 cm para el superior, inferior y derecho; y de 4
cm para el izquierdo. El interlineado sera de 1,5 espacios.

4. EL ENCABEZADO DE LAS PAGINAS:

El encabezado contendra el apellido del autor o autores, en este caso separados por una
coma, y el nUmero de pagina a continuacion. Para las paginas preliminares se usara nuameros
romanos en minusculas; para el cuerpo del trabajo, nimeros ardbigos. Se usara Arial de 10 puntos. El
encabezado se colocara en la parte superior derecha de cada pagina, con excepcion de la caratula,
aunque se contabiliza para la numeracion secuencial.

5. LA CARATULA:

Contendra la siguiente informacion, en orden: logotipo de la Universidad del Azuay, Facultad
de Ciencia y Tecnologia (letra Arial de 18 puntos), escuela respectiva (Arial de 16 puntos), titulo del
trabajo de graduacioén (Arial de 14 puntos; solo la primera letra van con mayuUsculas a no ser que se
utilice nombres propios, en cuyo caso se mantiene la mayuscula), titulo de tercer nivel a obtener,
nombre y apellidos del o los estudiantes como autores, nombre y apellidos del director del trabajo (sin
mencion del titulo profesional del director), Cuenca, Ecuador y el afio (Arial de 12 puntos). Toda esta
informacioén va en negrillas.

6. EL TITULO DEL TRABAJO DE GRADUACION

El titulo sera construido de manera informativa o descriptiva. En el primer caso, ofrecera el
resultado principal de la investigacion; en el segundo, resefiara el contenido de la investigacion; en
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ambos casos, el titulo sera construido con el menor nimero posible de palabras. Se observara la
sintaxis y el orden de las palabras.

Se evitard comenzar el titulo con frases vacias o superfluas como “Aspectos de, Estudio de,

Investigacion sobre; o ser demasiado especifico segun el objeto estudiado o el sitio en donde se
realiz6 la investigacion; estas frases pueden eliminarse sin afectar la precision del titulo.

LAS PAGINAS PRELIMINARES

1. DEDICATORIA
Esta seccion es opcional y quedara a criterio del(los) autores incluirla o no.
2. AGRADECIMIENTOS

Constituye la oportunidad para agradecer a aquellos que colaboraron con el trabajo de manera
técnica, intelectual y econdmica. Se reconocerd, breve y discretamente, el apoyo brindado por las
personas e instituciones involucradas. Se mencionara: 1) los nombres de las personas; 2) sus
funciones; 3) los establecimientos para los cuales trabajan; y, 4) la naturaleza del apoyo.

3. RESUMEN
El resumen es la condensacion de todo el trabajo realizado. Sera una descripcion breve de la
problematica tratada, el objetivo (0 pregunta, o hipétesis) mas importante, la metodologia principal usada, los

resultados mas relevantes y la conclusién mas importante o recomendacion hecha. El resumen sera una guia
para el lector que resalta los temas mayores tratados y la l6gica usada, en un maximo de 100 palabras.

En el resumen no se usa abreviaciones ni citas bibliograficas.
4. PALABRAS CLAVE

Se seleccionaran entre cinco y siete palabras apropiadas, o combinaciones de un maximo de dos
palabras, que no hayan sido usadas en el titulo a medida de lo posible.

5. ABSTRACT Y KEYWORDS

Tanto el resumen como las palabras clave se traduciran al inglés. La traduccion sera fiel al
significado y realizada profesionalmente.

6. INDICE DE CONTENIDO

Se lo elaborara incluyendo todas las secciones del trabajo de grado con su respectivo nimero de
pagina. La justificacion izquierda del punteado y de los niumeros de pagina, se hace a través de la
herramienta de MS Word de “Tabulaciones”.

7. INDICE DE FIGURAS, TABLAS Y ANEXOS
Se elaboraran manteniendo el formato del indice de Contenido, en paginas diferentes y en el

orden respectivo. Cualquier arte que muestre material grafico (curvas, barras u otro, fotografia, mapas
o dibujos) se le denominara “figura”. Cualquier arte que muestre texto, se le denominara “Tabla”.
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EL CUERPO DEL TRABAJO DE GRADUACION

1. INTRODUCCION

En la primera parte de la pagina de introduccién se presentara el nombre completo del o los
autores, luego se escribira “Trabajo de graduacion”; en la siguiente linea se escribird el nombre
completo del director y, en la cuarta linea, el mes y el afio. La justificacion sera izquierda. Enseguida
se escribird el Titulo del trabajo de grado, centrado y en negrillas. Inmediatamente después ira el
titulo INTRODUCCION centrado y en negrillas.

La introduccion sirve para presentar: 1) el asunto y el propdsito del tema de la investigacion,
precisando su envergadura y sus limites; 2) el estado de la pregunta y el problema que se plantea resolver; 3)
los objetivos que se pretende lograr y las preguntas o hipétesis planteadas.

La introduccion sera, en general, suficientemente corta, a pesar de que puede estar dividida en subtitulos
segun el tema. Es importante que esta seccion esté escrita de manera que se atraiga la atencion del
lector y que se lo ubique en una ruta organizada y estructurada.

2. CAPITULO 1: MATERIALES Y METODOS

Esta seccion comenzara con la descripcion del sitio y objeto(s) de estudio, y explicara por qué se los
escogio. Dependiendo del tipo de investigacion, esta descripcion variara hacia la presentacion del ambito y
contexto del trabajo. Se describira también cuéales fueron los métodos usados para contestar la pregunta,
alcanzar el objetivo o validar la hip6tesis. Se mencionaran los equipos, herramientas, materiales, insumos,
técnicas, procedimientos, metodologias, formulas, etc., que permitiran a otro investigador replicar, innovar o
desarrollar el mismo estudio. Se evitara caer en la descripcion de ciertos materiales y métodos que no son
relevantes o son obvios.

3. CAPITULO 2: RESULTADOS

Aqui, se analizara los juegos de datos obtenidos de manera objetiva, y se resumira las tendencias
0 patrones generales detectados pero sin emitir comentarios o interpretaciones. Por otro lado, se
buscaréa la mejor manera de presentarlos, en forma de tablas y figuras, para permitir al lector comprenderlos
en el menor tiempo posible y realizar inferencias propias frente al sistema estudiado.
Las tablas y figuras se presentaran intercaladas con el texto de acuerdo a su importancia.

4. CAPITULO 3: DISCUSION

Esta secciodn interpretara las tendencias o patrones encontrados con los datos. Sera un ensayo
breve que, suficiente en si mismo.

La discusion puede estar organizada alrededor de tres preguntas:
e ¢ Cudles son los patrones o tendencias mas importantes detectados en los resultados?
e ¢ Cudles podrian ser las causas mas probables para explicar esos patrones o tendencias?

e ¢ Cudles son las predicciones resultantes a partir de las explicaciones dadas?

La discusion permite visualizar la confirmacion o rechazo de la(s) hipétesis y el grado de alcance
del(los) objetivos planteados.
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5. CONCLUSION

Se presentara una o varias conclusiones firmes y sélidas que hayan sido ya discutidas y
presentadas en la discusion. No obstante, recuenta la afirmacion o afirmaciones mas importantes que se
pueden realizar a partir de las tendencias o patrones discutidos. Esta seccion es la mejor sintesis del
esfuerzo investigativo y se la debe pensar en funcién de la idea o ideas principales que se quiere dejar al
lector.

6. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Las referencias bibliograficas permitiran visualizar la actualidad y pertinencia del tema del trabajo
de grado. La revision de literatura debe ser exhaustiva para interpretar los resultados y discutirlos.

La lista de referencias se hara siguiendo las recomendaciones de la “Modern Language Association — MLA”
a través de: www.uazuay.edu.ec. Para citar recursos electrénicos y digitales se usara las recomendaciones
de:

Harnack A, Kleppinger G. 1996. Beyond the MLA handbook: documenting electronic sources on the Internet
(en linea), <http://english.ttu.edu/kairos/1.2/inbox/mla_archive.html>. Consulta: 7 de febrero de
2011.

En el texto, se hara referencia a una cita de la siguiente forma:
...la tendencia es corroborada por patrones similares en otras zonas de los tropicos himedos (Castillo
2002)... Si son dos autores: (Castillo y Flanagan 2006). Si son varios: (Castillo et al 2010). Si son varias
citas sobre un mismo tema: (Castillo 2002, Castillo y Flanagan 2006, Castillo et al 2010).

7. ANEXOS

Se ubicara en anexos la informacién que se considere estrictamente necesaria para la

comprension del trabajo de grado: datos inéditos, textos dificilmente accesibles, cuestionarios, célculos
especializados, etc. Sin embargo, el uso de anexos debe ser minimo.
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